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SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
CIRCULAR Nro. \C)C]
DE: Subsecretaria de Calidad Educativa.
PARA: Directivos docentes y Consejos Directivos de los establecimientos educativos

no certificados del Departamento de Narifio que se encuentran trabajando en
jornada unica.

ASUNTO: Reconocimiento adicional por implementacion de la jornada dnica.

FECHA: 31 JUL 2026

En cumplimiento al articulo 11 del decreto 299 de 2026 por el cual se modifica la remuneraci6n
de los servidores publicos docentes y directivos docentes al servicio del Estado en los niveles de
preescolar, basica y media, los rectores que presten el servicio educativo en Jornada Unica al
menos el sesenta por ciento (60 %) de la matricula total de su institucion, recibiran un pago
adicional equivalente al veinticinco por ciento (25 %) sobre su asignacion basica mensual, de
conformidad con lo establecido en los Decretos 0299 y 0319 de 2026. Para dar cumplimiento al
tramite correspondiente, la Secretaria de Educacion del Departamento de Narifio emitio la
Circular 190 de 2025, estableciendo los lineamientos mediante los cuales se definieron los

siguientes formatos:
Por lo anterior,

e Formato 1. Solicitud sobresueldo presentada por cada institucion educativa.

e Formato 2. La constancia de cumplimiento de los requisitos para la jornada Unica
emitida por la Oficina de la Subsecretaria de Calidad Educativa.

e Formato 3. certificacion general Oficina de Inspeccién y Vigilancia.

o Formato 4 - certificacion general Subsecretaria de Calidad Educativa

e Formato 5. Certificacion expedida por el Consejo Directivo como instancia
competente segun articulo 144 de la Ley 115 de 1994, que garantice la existencia y
cumplimiento de la jornada Unica.

Ademas, el rector tiene la responsabilidad de radicar la documentacion correspondiente a
través del Sistema de Atencién al Ciudadano —SAC—, para este tramite se solicita que, los
rectores deberan remitir, dentro de los primeros cinco (5) dias de cada mes, Unicamente los
formatos 1y 5 debidamente actualizados, con el fin de gestionar el pago del mes o0 meses
cumplidos, de la misma forma como se emiti6 las resoluciones anteriores donde se
especifico el pago correspondiente a los meses de febrero y marzo y luego abril y mayo, y
las demas que se llegaran a causar. Se establece el siguiente cronograma para el pago
oportuno de los meses que le siguen:
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-Recepcion de formatos 1y 5 Subsecretaria de 5 5
actualizados. Calidad Educativa. primeros

dias de

cada

mes.
- Recopilacion, Organizacion y de Subsecretaria de 2 dias. +2=7
documentacion. Calidad Educativa e
- Remisién de certificaciones firmadas | Inspeccion y vigilancia.
por las dependencias responsables a
la oficina de Nomina.
-Validacién de documentacion y Noémina. 2 dias. +2=9
elaboracién del acto administrativo.
Revision de proyeccion del acto Asuntos legales. 1 dia. +1=10
administrativo.
Revision para firma por parte de la Nomina - Subsecretaria | 1 dia. +1=11
Subsecretaria de Calidad Educativa e | de Calidad Educativa e
Inspeccién y vigilancia Inspeccién y vigilancia
Revision para firma por parte de Nomina - Asuntos 1 dia. +1=12
Asuntos Legales _Legales
Revision para firma por parte de Nomina - Subsecretaria | 2 dias. +2=14
Subsecretaria Administrativa y Administrativa y
Financiera. Financiera.
Revisién para firma por parte de Nomina - Despachode | 2 dias. +2=16
Despacho de la Secretaria de la Secretaria de
Educacién Departamental. Educacion

Departamental.
Ultima revisién del acto administrativo, | Nomina - oficina de 2 dias, +2=18
radicacién del mismo a la oficina de Atencién al Ciudadano
Atencioén al Ciudadano y remisién de
correos y su posterior publicacion.
Gestion para pago en némina y/o Tesoreria 2 dias +2=20
tesoreria y presupuesto
Cordialmente, —

ADRIAN ALEXAFJDER ZEBALLOSF CUATHIN
Secretario de Educacién Departamental de Narifio

2N

Proyecté: Luis Alberto Trujillo Bastidas
Lider de Jornada Unica

T

Aprobb6: Luis Alberto Suarez Narvaez
Subsecretario Calidad Educativa

i

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento el cual se encuentra ajustado a las normas y disposiciones

legales vigentes, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.

SEDE ADMINISTRATIVA

Nuestra Misién; Garantizar el derecho fundamental a la educacion publica, a través
de procesos administrativos, financieros, cullurales y pedagdgicos que permilan
mejorar la cobertura, eficiencia, calidad y pertinencia educativa en Naririo.

Nuestra Vision: Ser reconocida como una entidad lider a nivel nacional en
cobertura, eficiencia, calidad y pertinencia educativa.
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