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CIRCULARNo. |62
DE: Secretario De Educacion Departamental De Narifio

PARA: Rectores, Coordinadores, Profesionales Universitarios, Secretarios, Técnicos
Operativos, Auxiliares Administrativos Y Auxiliares De Servicios Generales De Las
Instituciones Educativas De Los 61 Municipios No Certificados Del Departamento De
Narifio.

ASUNTO: Capacitacion para el fortalecimiento del modelo de gestion documental y
administracion de archivos de las instituciones educativas de los 61 municipios no
certificados del departamento de Narifio.

FECHA: 99 0OCT 202

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 594 de 2000, el Decreto 2609 de 2012, el
Decreto 1083 de 2015, el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacién y el Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG), la Secretaria de Educacion Departamental de
Narifio implementara un programa de capacitacién en gestion documental y administracion
de archivos, con el propésito de fortalecer la politica de gestion documental como
componente esencial de la transparencia, la rendicion de cuentas y la memoria institucional.

Este programa se enmarca en el Modelo de Gestion Documental y Administracion de
Archivos (MGDA), desarrollado por el Archivo General de la Nacién, cuyo objetivo es
identificar avances, fortalezas, brechas y oportunidades de mejora en los procesos de
produccion, recepcion, organizacion, conservacion, acceso, consulta y disposicion final de
los documentos generados en el ejercicio de las funciones institucionales.

La correcta implementacion del MGDA permitira alinear la gestién documental de esta
Secretaria con los lineamientos del Estado, los planes estratégicos institucionales y los
compromisos del MIPG, garantizando asi la eficiencia administrativa, la preservacion del
patrimonio documental y el derecho de acceso a la informacién publica.

Objetivos del programa de capacitacion

1. Establecer planes de accién orientados al mejoramiento continuo de la funcion
archivistica de las instituciones educativas.

2. Fortalecer la cultura archivistica entre servidores publicos y contratistas,
promoviendo la apropiacion de los procesos documentales.

3. Asegurar la correcta aplicacion de los instrumentos de gestion documental vigentes
(Tabla De Retencién Documental, guia de clasificacién, etc.).
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Participacion obligatoria

Se insta a todos los funcionarios de planta a asistir a las sesiones de capacitacion
programadas, y atender al material que se dejara en la plataforma disefiada por la Secretaria
de Educacién Departamental de Narifio. Los Rectores deberan garantizar la difusion todo el
personal bajo su cargo y la asistencia al evento.

La capacitacion sera virtual el dia martes 04 de noviembre de 2025 a las 8:30am.

Enlace de la videollamada: https://meet.google.com/ics-otvt-esx

Duracion de la sesién: 45 minutos.

Asistencia obligatoria: conforme al articulo 28 del Decreto 2609 de 2012 yla Ley 1952 de
2019, que establece la responsabilidad de todos los servidores publicos en la gestion
documental.

La Secretaria de Educacion Departamental de Narifio reitera su compromiso con la gestion
documental como herramienta fundamental para la transparencia, la eficiencia
administrativa y la preservacion de la memoria institucional.

Confiamos en su compromiso y colaboracién activa en este proceso.

Cordialmente,

T 2025

122 0C

ADRIAN ALEXANDER ZEBALLOSF CUATHIN
Secretario de Educacién Departamental de Narifio

Proyecto: Jaqueline Guliérrez Buitrago ¢
Contratisla Profesional Oficina de Archivo SED ) LN 2

Revisd: Sebastian Cerén Vasquez Y7 102025 %/,,

Profesional Universitario Grado 02 Archivo SED

Aprobd: Edie Ezequiel Quifiones Valencia 7-10-202

Subsecretario Administrativo y Financiero SED

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo hemos encontrado ajustado a las normas y disposisierie legales vigenles, por
lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma

/

tzar et dereche usdamentat a la edicacion piblica, a fraves SEDE ADMINISTRATIVA
hvos, financieros, cuflurales v pedagonicos que panmiitar tiohemaion de Nariio - Cra. 42B No 18A - 85 Barrio Pandiaco / Pasto Narifio (Co ombia)
HCk, calicdad v pertinencia edtcaliva en Marifi Caonmutador: (57) 2 7333737 Gadigo Postal: 520002 /087

www sednaninn,qov.co - sednarino@narinn.gov.co

| ] ima i eididad Hder a 'i‘.w| IRTHIN R ]
1, calidad y perlinencia ediicaliva



